UBND PHUONG NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 2-9 Péc lap - Tw do - Hanh phic

So6: 06 /QD—MN2—9 Nam Dl}’lh, ngdy 10 Z‘hdng 02 ndm 2026

QUYET PINH
Vé viéc kién toan Ban chi dao thyc hién nhiém vu CNTT, chuyén ddi so
Trwdong mam non 2-9 sau sap nhip
Nam hoc 2025-2026
(Kém theo ké hoach UDCNTT va trién khai céc nhiém vu chuyén doi sé sau sdp nhdp)

HIEU TRUONG MAM NON 2-9

Can cir Quyét dinh s6 3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 ciia Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh B¢ tiéu chi danh gia murc do chuyén doi s6 co 56 giao duc mam non;

Ké hoach sé 27/KH-SGDPT ngay 19/09/2025 ciia S¢ GD-PT tinh Ninh Binh
vé ké hoach chuyén doi s6 nganh Gido duc va dao tao nam 2025,

Can cit Ké hoach s6 56/KH-SGDDT ngay 11/11/2025 ciia S6 GDDT vé trién
khai cdc nhiém vu vé phdt trién khoa hoc, cong nghé, déi méi sang tao, chuyén doi sé
cua nganh Giao duc va Pao tao;

Can cit Ké hoach s6 90/KH-UBND ngay 27/11/2025 ciia UBND phwong Nam
BPinh vé cdc nhiém vu phat trién khoa hoc cong nghé, déi méi sang tqo, chuyén doi s6
linh vuc GDDT phuwong Nam Dinh;

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao thuc hi¢én nhiém vu CNTT, chuyén doi s6 Truong
mam non 2-9, ndm hoc 2025-2026 gém céac dng (ba) c6 tén trong danh sach kém theo;

Piéu 2. Ban chi dao, trién khai tng dung CNTT, chuyén d6i s6 c6 trach nhiém
phan cong nhiém vu cho timg thanh vién trong Ban. Trién khai thyc hién nhiém vu
CNTT, chuyén d6i s6 trong nha trudng theo cac van ban huéng dan cua cac cip.

Piéu 3. Can b quan 1y, gido vién, nhan vién Truong mam non 2-9, cac td chirc co
lién quan va cac ong (bd) c6 tén trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: 7 HIEU TRUONG
- Co quan chu quan (dé b/c); 7

- Nhu diéu 3;
-Luu: VT




KIEN TOAN BAN CHi PAO THU'C HIEN NHIEM VU CNTT VA CHUYEN

DANH SACH

POI SO NAM HQC 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh sé 06/QD-MN2-9 ngay 10/02/2026 cia HT truong MN 2-9)

TT Ho va tén Chirc danh, chirc vu Nhiém vu Ghi
chu

1 |Nguyén Thi Van Anh | Hiéu truéng Trudng ban

2 | Mai Thi Lanh Pho Hi€u truéng Pho trudng ban

3 | Tran Thi Bich Nguyét |Phé Hiéu trudng Pho trudng ban

4 | Ngd Thi Huyén Phé Hiéu trudong Phé truéng ban

5 |Leé Thi Diéu Yén Gi4o vién -TTCM 4+5 tudi Thu ky

6 | Nguyén Minh Phuong Gido vién - TTCM 4+5 tuoi Thanh vién

7 | TrAn Thi Tuoi Gido vién - TTCM 3T+NT+DD | Thanh vién.

8 |Lé Thi Tuoi Gido vién - TTCM 3T+NT+DD | Thanh vién.

9 | Nguyén Thi Oanh Gido vién - TPCM 4+5 tudi Thanh vién.

Nguyén Thi Thanh - N

10 Phuong Gido vién - TPCM 4+5 tuoi Thinh vien

11 Nguy&n Thi Béo Chi Gido vién - TPCM 3T+NT+DD | Thanh vién.

12 | p3 Thi Thu Hién Gido vién - TPCM 3T+NT+DD | Thanh vién.

13 Tran Thi Ngoc Yén Ké toan Thanh vién.

(Danh sdch nay gém cé 13 nguwoi)




UBND PHUONG NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 2-9 Péc lap - Tu do - Hanh phiic

PHAN CONG
Nhiém vu thanh vién Ban Chi dao thwc hién nhiém vu CNTT va chuyén ddi so
Nam hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh s6 06/0P-MN2-9 ngay 10/02/2026 ciia HT truong MN 2-9)

1. Ba: Nguyén Thi Van Anh - Truéng Ban chi dao

- Chi dao, diéu hanh toan dién vé to chuc, chirc nang, nhi¢ém vu va hoat dong cua
Ban chi dao; phan cong nhi¢m vu céac thanh vién Ban chi dao; ban hanh chuong trinh,
Quy ché quan 1y van hanh khai thac va str dung tmg dung quan tri, nudi dudng, cham
soc, gido duc tré trong nha trudng, ké hoach cong tac, kiém tra hang nim cua Ban chi
dao.

- Truc tiép chi dao hoat dong tu danh gid mirc do chuyén ddi sb cua truong, gén két
chat ch€ vo1 cai cach hanh chinh.

- Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hoac dot xuét ctia Ban chi dao

2. Ba: Tran Thi Bich Nguyét, Ngé Thi Huyén, Mai Thi Lanh - Phé truéng Ban
chi dao

- Giup Trudng ban chi dao truc tiép cac hoat dong cua Ban chi dao; xem xé&t, giai
quyét cac cong viée thudng xuyén cta Ban chi dao.

- Tham muu Trudng ban va truc tiép phuy trach chi dao cong tac chuyén doi sd cua
nha truong.

- Gitp Truong ban chi dao, don ddc can bo, gido vién, nhan vién va CMHS td churc
trién khai ké hoach chuyén doi s6 cua trudng dé ra; yéu cau cac ca nhan thuc hién ché
do thong tin, bdo cao va tuan tha thoi han bao cdo ding quy dinh.

- Tham muu v&i Ban chi dao va chiu trach nhiém chinh vé cong tac chuyén mon,
viéc trién khai, thyc hién cac nhiém vu, giai phap thiic ddy tién trinh chuyén doi sd ctia

trudong, ciia can bo, gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong cua Truong Ban chi dao.

- Phu trach phin mém phan mém Quan 1y Vién chirc nha trudng; Quan 1y nha



truong; Co s dit liéu nganh; Fanpage nha truong; Cong thong tin dién tir; Pho cap xoa
mu chir.

3. Ba: Tran Thi Ngoc Yén — Ké toan — Thanh vién

- Tham muu gitip Truong ban chi dao vé kinh phi thuc hién cong tic (mg dung
CNTT va CPS trong nha trudng. Kip thoi bédo cdo Trudng Ban chi dao vé nhitng van
dé phat sinh trong qué trinh trién khai nhiém vu duoc giao va dé xuat sang kién, giai
phap thao g& vudng mac, kho khan.

- Phu trach phén mém Quan 1y tai san, phén mém ké toan Misa online, dich vu ké
khai BHXH.

4. Cac thanh vién Ban chi dao

- Tham muu giup Truong Ban chi dao vé cac nhiém vu lién quan dén chuyén doi
s6. Kip thoi bao cao Truong Ban chi dao vé nhimg van dé phat sinh trong qua trinh trién
khai nhiém vu duoc giao va dé xuat sang kién, giai phap thao g vudng mac, kho khan.

- Chiu trach nhiém trudc Trudéng Ban chi dao trong viée td chirc thuc hién cac
nhi€ém vu, chiu trach nhiém chi dao, don déc, kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hi¢n nhiém
vu Chuyén d6i sb clia cac ca nhan tai to chuyén moén minh phu trach.

- Tham dy day du cac cudc hop Ban chi dao, trong trudng hop khong thé tham du
phai bao cdo va dugc su dong ¥ ctia nguoi chu tri cude hop; cing cac thanh vién Ban
chi dao xem xét, trao ddi, bao cao Truong Ban chi dao quyét dinh cac van dé lién quan
dén hoat dong cia Ban chi dao; chiu trach nhi¢m trién khai thuc hién cac y kién két luan
ctia Truong Ban chi dao lién quan dén linh vuc chuyén mén phu trach.

- Tham muu Truéng Ban chi dao khen thuéng cac ca nhan hoan thanh tot nhiém
vu theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thuong.

- B4o cdo Trudng Ban chi dao, Ph6 Trudng ban chi dao va cac thanh vién Ban chi
dao vé tinh hinh, két qua hoat dong cua t6 chuyén mon.

- Luu gitr ho so tai lidu lién quan dén hoat dong cta ca nhan.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong Ban chi dao giao pho.



UBND PHUONG NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 2-9 Péc 13p - Tw do - Hanh phic

Nam DPinh, ngay 10 thang 02 nam 2026

KE HOACH
Ung dung CNTT va trién khai cic nhiém vu vé chuyén d6i sé nim hoc 2025 — 2026

(B0 sung sau sap nhap)

Quyét dinh 3276/BGDDT ngay 30/10/2024 ctia BO GD-DT vé Quyét dinh ban hanh
b chi sb danh gia mac d6 chuyén d6i s6 co s gido duc mam non;

Cong vin s6 383/SGDDT-CTHSSV ngay 06/8/2025 vé viéc trién khai mot s6 nhiém
vu cong tac CNTT, chuyén ddi sd sau sat nhap;

Ké hoach s6 27/KH-SGDDT ngay 19/09/2025 ctia S& GD-DT tinh Ninh Binh vé ké
hoach chuyén dbi s6 nganh Gido duc va dao tao nam 2025;

K& hoach s6 10/KH-MN2-9 ngay 11/09/2025 vé ké hoach thuc hién nhiém vu nim
hoc 2025-2026 ctia nha trudng;

Can cir Ké hoach s6 56/KH-SGDDT ngay 11/11/2025 ctia S& GDDT vé trién khai
cdc nhiém vu vé phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi méi sang tao, chuyén ddi sb cua
nganh Gido duc va Dao tao;

Can ctr Ké hoach s6 90/KH-UBND ngay 27/11/2025 cia UBND phudng Nam Dinh
vé cac nhiém vu phat trién khoa hoc cong nghe, ddi méi sang tao, chuyén ddi 6 linh vuc
GDDT phuong Nam Dinh;

Truong mam non 2-9 xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu trng dung CNTT, CBS
(b6 sung) nim hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Pay manh chuyén d6i s trong nha truong, tao nén tang cho doi méi cin ban, toan

dién gido duc theo hudng hién dai, linh hoat, cong bang va hoi nhap qudc té. Dong thoi,

nang cao nhan thirc, thay doi tu duy, khuyén khich d6i mai sang tao, khoi day tinh than



tir hoc, tu bdi dudng va phat trién vin hod sb trong d6i ngii CBQL, GV, NV nha trudng,
qua d6 nang cao chat lugng gido duc, dap ing yéu cau phat trién kinh té - x4 hdi trong bdi
canh ky nguyén sb.

- Tap trung x4y dung ha tang s6 dong bo, bao dam an toan thong tin; phat trién doi
ngil nha gido, can bd quan 1y va hoc sinh ¢6 ning luc s, k§ ning sb dap tmg yéu cau cia
thoi dai.

- Hoan thién cac nén tang va dich vu ) phuc vu day hoc va quan tri gido duc, bao
dam tinh minh bach, hi€u qua va thuan lgi cho ngudi hoc, nha truong va xa hdi. Tang
cudng cai cach hanh chinh, trién khai dich vu cong truc tuyén, két ndi voi cac co so dir
liéu qudc gia, gop phan xay dung chinh quyén sd, kinh té s6 va xa hoi sd.

- Pay manh trién khai sir dung chir ky dién tir trong quan 1y, xay dung trién khai giai
phap tién téi viéc thuc hién thu phi khong dung tién mit trong nha truong. Pay manh cong
tac thong tin, tuyén truyén vé Ludt an ninh mang, vé vai trd cta ung dung CNTT trong
cac hoat dong GD-DT

- Thuc hién viéc déng b0 theo dung chuan két ndi dir liéu cua nganh GDDT vdi nha
truong vé gido duc mam non.

- Ung dung coéng nghé s6 va Al mot cach c6 hiéu qua trong hoat dong quan 1y, nudi
dudng, cham soc, gido duc tré trong nha trudng.

2. Yéu ciu:

Quan triét tit ca CB-GV-NV trong toan truong thuc hién cc ndi dung, cong tac trong
tAm ctia nam hoc, tap trung ngudn luc cho hoat dong tng dung CNTT trong nha truong ,
gén két chit ché cac hoat dong cham soc giao duc tré voi rng dung CNTT.

3. Cac muc tiéu cu thé:

3.1. Vé cong tdc lanh dao, chi dao diéu hanh, truyén thong

- Ban hanh ké hoach va trién khai huong timg Ngay chuyén doi s6 qudc gia va phong
trao “Binh dan hoc vu 6”7, gén v61 nhi€ém vy trong tdm cua nam hoc.

- Trang thong tin dién tir ciia nha truong c6 chuyén trang, chuyén muc va duy tri cap
nhat thudng xuyén tin, bai tuyén truyén, phd bién vé chuyén doi sd.

3.2. Vé ha ting s6

- Nha trudng c6 mang ndi bd dap ung tiéu chuan ky thuat va mang wifi phil song toan
truong, dam bao két ndi On dinh, téc do nhanh, an toan va thuén tién cho viéc sir dung

trong cac 16p hoc va phong lam viéc.



3.3. Vé nhan lyc sé

- 100% dbi ngii can b, céng chirc, vién chire, ngudi lao dong nha trudng c6 hiéu biét
vé chuyén ddi so, kién thire va ky ndng s6, st dung duogc céac nén tang, dich vu s6 phuc
vu cong viéc.

- 90% hoc sinh dugc 1am quen va trang bi kién thirc, k§ nang s trong hoc tap va tuong
tac x4 hoi trong méi trudng so.

3.4. Vé phat trién dir lidu s6

- Tiép tuc trién khai hé théng co s dit liéu nganh gido duc va dao tao theo quy dinh
cua Bo GDDT hi¢u qua.

3.5. Vé chinh quyén 0, kinh té sé, xa hoi s0

- Trién khai cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh, dich vu cong truc tuyén, giai quyét
cac thu tuc hanh chinh cia nganh gido duc ddm bdo cac ty 1€ chung cta tinh.

- Trién khai cac phan mém, ing dung cong nghé hién dai phuc vu cong tac quan 1y,
day hoc.

- Ty 1& d6i ngii nha trudng duoc cip chimg thu chit ky sb, ching thu chit ky dién tir
dat trén 50%.

- Trién khai thanh toan 100% cac khoan dich vu giao duc khong dung tién mat.

- Str dung t6t phan mém quan 1y: cham séc nudi dudng, ké toan, pho cap gido duc,
tuyén sinh, quan 1y hoc sinh, quan 1y tai chinh, quan 1y nhéan su, quan 1y gido duc, phan
mém ty kiém dinh chat luong, quan 1y thu vién, quan 1y hoc liéu dién tir...

II. CAC NHIEM VU, GIAI PHAP:

1. Ting cuong cong tac linh dao, chi dao, diéu hanh, xiy dung thé ché; kiém
tra, giam sat hoat dong chuyén doi so

- Xay dung, kién toan t6 chirc bd phan phu trach cong nghé thong tin, chuyén ddi sd
va thong ké giao duc (nha trudng phan cong lanh dao phu trach va vién chic cong nghé
thong tin hodc gido vién kiém nhiém lam dau mdi trién khai nhiém vu cong nghé thong
tin, chuyén di s6 va cong tac thong ké gido duc).

- Ban hanh va cong khai K& hoach timg dung CNTT, chuyén d6i s6 ctia don vi tir dau
nam hoc. K& hoach can thé hién muc tiéu, nhiém vu dé cai thién cong tac chuyén ddi s6
trong day, hoc, kiém tra danh gia va trong quan tri, phtt hop v6i quy dinh hién hanh, huéng
dan cua S& GDDT, ciia co quan quan 1y truc tiép, dam bao tinh thiét thuc, phu hop véi

nhu cau va kha nang cua don vi.



- Ra soat, xay dung, hoan thi¢n va ban hanh cac van ban vé chuyén ddi s6 theo chi
dao, huéng dan cua co quan quan 1y cip trén, cac quy ché quan 1y, van hanh va khai thac
str dung, phan coéng cu thé trach nhiém (giao trach nhiém cu thé cac phong/ t6/ bo phan/
c4 nhan) vé& quan 1y va khai thac st dung dir liéu, dam bao tudn tha cac quy dinh nha nuéc
vé an ninh mang, thong tin c4 nhan, quy dinh vé s¢ hitu dit liéu va cac quy dinh phap luat
khéc

- Trién khai, t6 chirc ty danh gia mirc d6 chuyén doi sé theo Bo chi s6 danh gia mirc
do chuyén ddi sb cua co so gido duc theo huéng dan cua Bo GDPT va cua S& GDPT,
dam bao dat mutrc d6 chuyén dbi s tdi thiéu & muac do 2 theo quy dinh.

- Tiép tuc day manh trién khai Hé thong quan 1y nha truong truc tuyén, dap ing nhu
cau thong tin quan 1y gido duc mot cach day du, chinh xac, kip thoi tir Nha truong dén So
GDPT, UBND phuong va B GDDT. DBéi véi hé thong co sé dit liéu (CSDL), phan mém
quan 1y nha truong (QLNT) va cac phan mém khac

- Str dung va khai thac phdn mém QLNT trén https://vtsmas.vn/ va tuan thii cac quy
dinh ctia phap luat vé so hitu dit liéu, bao vé an toan thong tin ca nhan. Vao cac ky bao
cdo nha truong cap nhat dir licu Ién phén mém QLNT sau doé thuc hién chlic nang két
chuyén dir liéu, bao céo tir phan mém QLNT sang CSDL toan nganh cia Bo GDDT;

- Tang cudng st dung ho so so sach dién tir trén hé théng phan mém QLNT theo
hudng dan tai cong vin 936/SGD DT-GDTrH ngay 25/09/2025 ctia S& GDDT tinh Ninh
Binh (vé viéc tang cuong qudn Iy viéc sir dung hé so, sé sach trong cdc truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc); cho phép gido vién lya chon hinh thirc trinh bay, viét tay hodc danh
may khi str dung céc loai hd so s6 sach theo qui dinh tai Thong tu 52/TT-BGDDT ngay
31/12/2020.

- Tang cudng st dung hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh dién tir tai dia chi:

https://qlvbdh.ninhbinh.gov.vn/glvbdh/main . Ban hanh hé thdng vin ban di ctia nha

truong trén hé thong quan 1y vin ban cua tinh.

- Tiép tuc st dung va khai thac hé théng CSDL toan nganh cua BO GDDT tai dia chi
http://csdl.moet.gov.vn/.

- Tang cudng st dung hé thdng Quan 1y coéng chirc — vién chirc trén phian mém quan
1y tai dia chi https://ccveninhbinh.vnerp.vn/web/login.

- Thudng xuyén cap nhat va bao cdo day du, chinh x4c va ding thoi han cac hé théng

thong tin ding chung toan nganh khac nhu: hé théng thong tin quan Iy PCGD-XMC, hé


https://qlvbdh.ninhbinh.gov.vn/qlvbdh/main

thdng phong chéng riii ro thién tai.

- T6 chirc hoat dong, str dung thu dién tir va cong thong tin dién tir (CTTDT) theo
Thong tu s6 37/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 ctia Bo GDPT. Xay dung hé thng quéan 1y
trang Website cua truong tai dia chi mn29.ninhbinh.edu.vn/ va fanpage theo hudng tép
trung nham tiét kiém chi phi dau tu va nhan lyc quan 1y hé thong.

- T6 chirc danh gia tinh hiéu qua, tinh kha thi va bén vimg cta tit ca cac phan mém
quan 1y (Quan ly nhan sy, quan 1y gido duc, quan 1y tai chinh, quan 1y nuéi dudng, quan
1y pho cap, cong tac tuyén sinh, kiém dinh chat lugng...).

- Chi dao 100% CB, GV, NV trong trudng lap Email c4 nhan, duy tri né nép trong
viéc cap nhat cac thong tin diéu hanh ciia nganh va nha trudng, dong thoi phd bién dén
can bo, gido vién, nhan vién va CMHS toan truong dugc biét Cé)ng thong tin dién tir cta
S6& GDDT va cua nha truong.

- 100% céc nhém 16p thanh 1ap nhém Zalo cua 16p dé trao doi, chia sé, cap nhat céac
hoat dong tuyén truyén, cham soc, nuoi dudng, gido duc tré té1 phu huynh

2. Pam bao diéu kién vé ha ting sd, an toan thong tin mang

- Nha truong ting cudng dau tu cac thiét bi CNTT phuc vu cho viée tng dung CNTT
vao cac hoat dong quan 1y ctia nha truong va cong tac giang day cua gido vién mot cach
hiéu qua va thiét thuc, cu thé:

- Pong thoi str dung nhiéu nha mang khac nhau dé dam bao chit luong va sy 6n dinh
khi st dung dich vu Internet vao hoat dong quan 1y tai chinh, cham soc, nuéi dudng, gido
duc... Pau tu thiét bi bao mat (tuong Itra, kiém soat truy cap - IPS,...) cho hé théng mang
va phan mém ban quyén cho may tinh cta cac phong ban trong nha trudng;

- Ra soat, xay dung ké hoach dé chii dong trong viéc chuan bi cho cong tac bdi dudng
k¥ niang st dung CNTT cho ddi ngii gido vién, trang bi hé thong may tinh cho cac 16p
trong toan trudng va cac ha tang thong tin khac phuc vu cho viéc trién khai tng dung
CNTT vao hoat dong giang day trong chuwong trinh GDMN mai. Pong thdi khuyén khich
GV tu trang bi may tinh ca nhan c6 két néi mang Internet, huéng dan gido vién khai thac
thong tin phuc vu cong tdc cham so6c nudi dudng, giang day, hoc tap va nghién curu.

- Trang bi thém cac thiét bj dién ttr k¥ thuat sb khac phuc vu cho giang day nhu: may
chiéu, may anh sd, bang thong minh, tap trung dau tu mdy tinh, may in va két néi mang
Internet véi muc tiéu chu yéu 1a phuc vu cong tac quan 1y, dam bao thong tin lién lac va

gitip GV boi dudng nang cao nghiép vu chuyén mén; Xy dung mé hinh théng tin gido



duc tap trung dé cung cip cho GV - NV khai thac va st dung.

- Thuc hién cac bién phap ddm bdo an toan an ninh dbi véi cac hé théng CNTT co6
cai dat thiét bi hé thong phan mém (phan cimg, phan mém, wesbite...). Thudng xuyén ra
soat, khac phuc cac nguy co mat an toan, an ninh théng tin. Pay manh tuyén truyén t6i
toan thé can bo, gido vién va nhan vién vé k¥ ning nhan biét, phong tranh cac nguy co
mét an toan thong tin ddi voi cac thiét bi CNTT c4 nhan nhu dién thoai thong minh, may
tinh, may tinh bang...;

- Két nbi mang internet c6 day va khong déy tdi 100% céc 16p va khu vuc trong nha
truong.

- Ra soét cong tac bao dam an ninh, an toan hé thong va trién khai 4p dung cac bién
phap k¥ thuat can thiét dbi v6i cac hé thdng thong tin, co so dit liéu, phadn mém thudc pham
vi quan ly; thuong xuyén kiém tra, bao tri, nang cép hé théng nham kip thoi phat hién va
khic phuc cac 16 hong vé ki thuat, tranh nguy co khong bao dam an ninh, an toan hé théng
dan t6i 10, mat dit li¢u c4 nhan.

- Pdi véi cac don vi str dung dich vu cua doanh nghiép trong viéc duy tri, van hanh
cac hé théng thong tin, co s& dir li¢u, phén mém can thuc hién ra soat nham bao dam
nguyén tic dir liéu thudc pham vi quan Iy ctia don vi phai thudc quyén quan 1y, kiém soat
ctia don vi; khong dé doanh nghiép tiép can dit liéu (trong d6 co dit liéu ca nhan) khi chua
c6 su cho phép cua don vi quan 1y.

- Déi véi viéc quan ly, khai thac st dung cac hé théng thong tin, co so dir li€u, phr?m
mém trong don vi: Quy dinh r6 trach nhi¢m vé béo vé tai khoan, an toan thong tin mang,
quy dinh vé bao vé dit liéu ca nhan; dic biét quan tam t41 quan 1y tai khodn truy cap: khong
dung chung tai khoan, dit mat khau c6 do phuc tap can thiét, thuong xuyén phai thay doi
mat khau str dung.

- Péi véi viée quan 1y, sir dung may tinh va cac trang thiét bi CNTT khac can cai dat
cac phan mém c6 ban quyén, cai dat va thuong xuyén cap nhat phién ban méi nhat, thuong
xuyén sir dung phan mém diét virus dé kiém tra may tinh, canh giac va kiém tra cic tép
tin, cac duong link guri qua thu dién ti, tir tai khoan mang khong rd ngudn gbe va tai trén
mang vé trude khi kich hoat, str dung; tat ché do tu dong mo, chay céc tap tin dinh kem
theo thu dién tur, bat cac tinh nang cua thiét bi tuong lura, thudong xuyén sao luu cac dir licu
can thiét va cac bién phéap k¥ thuat khac.

3. Pho cap tri thirc vé chuyén doi s0, k§ nang so cho can b, vién chirc, nguoi lao



dong trong toan trudong.

- Xay dung ké hoach, t6 chire tdp hudn, boi dudng cho 100% can bd, cong chc, can
bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong trudng kién thirc vé chuyén doi sb, k§ ning sb, cac
nén tang, dich vu ) phuc vu cong viéc; Uu tién boi dudng cac ndi dung gén voi thuc té
cong viéc nhu: ing dung cac phﬁn mém day hoc, xay dung hoc li¢u sb, bai giang dién ti,
ky nang td chure day hoc truc tuyén, ung dung tri tu¢ nhan tao vao cong tac quan li va hoat
dong day, hoc.

- Tb chtrc quan triét va trién khai cac van ban quy pham phap luat vé CNTT. T4 chirc
c6 hiéu qua cong tac dao tao, bdi dudng tng dung CNTT trong quan 1y va day hoc, ddi
moi ndi dung chuong trinh boi dudng theo hudng thiét thuc, cap nhat, uu tién st dung
phan mém khai thac thong tin trén Internet, gidi thiéu nhitng dia chi hay, c6 ich véi gido
vién.

- B4i dudng k¥ ning tmg dung CNTT cho ddi ngii gido vién va can bd quan 1y trong
nha trudng. Quan tim nang cao ning luc ing dung CNTT dap tng chuan k¥ nang st dung
CNTT quy dinh.

- Hang thang td chtre sinh hoat chuyén mon theo tung khdi dé trao d6i, théo luan vé
kinh nghiém ap dung CNTT vao cong tac giang day. Ung dung CNTT d6i méi noi dung,
phuong phap trong day va hoc:

- Nha truong t6 chirc boi dudng, huéng dan cu thé cho doi ngii gido vién tu trién khai
viéc tich hop, 10ng ghép viéc sir dung cac cong cu tng dung CNTT vao qua trinh giang
day cta minh, nhim ting cudng hiéu qua day hoc qua cac phuong tién nghe nhin, kich
thich sy sang tao va doc 1ap suy nghi, ting cuong kha nang ty hoc, tu tim to1 cua tré.

- Déy manh viéc ing dung CNTT, tri tu¢ nhan tao Al trong nha trudng, nham doi
maoi1 phuong phap day va hoc theo hudng gido vién tu tich hop CNTT vao tirng hoat dong
hoc cta tré. Gido vién c6 thé chu dong tu chon tai li€u va st dung phén mém quan ly gido
duc, xay dung ké hoach, muc tiéu gido duc, lva chon ngan hang, soan gido an va kiét xuat
tir phan mém ké hoach gido duc. Nha trudng gitp cho doi ngii gido vién nhan thirc duoc
CNTT chi la phuong tién ho tro, nham nang cao hiéu qua day hoc. Tranh lam dung CNTT
trong qua trinh giang day nhu: Noi dung trinh chiéu khong phu hop, thoi gian trinh chiéu
nhiéu, 4m thanh dn 4o, qua nhiéu mau sic, hiéu ung chuyén dong khong can thiét, kich
thudc chir qua nho.

- Phat dong gido vién xay dung bai giang Elearning, t6 chirc phan loai, tuyén chon



cac bai xuat sic cua trudng dé xay dung kho dir liéu riéng.

4. Phat trién dir liéu so

- Tiép tuc trién khai céc phﬁn mém phuc vu cong tac quan ly, td chirc day, hoc, ho
tro kiém tra, danh gia tai don vi, phﬁn mém c6 kha nang két ndi lién thong, trao ddi dix liéu
duoc véi cac hé thong co sé dit liéu nganh gido duc va tuan thil cac quy dinh cta phap luat
vé s& hitu dit liéu, bao vé an toan thong tin cd nhan.

- Tiép tuc trién khai hé théng co s& dit liéu nganh gido duc, hé thong thong tin phd
cap gido duc xdéa mu chir va cac h¢ théng thong tin khac cua B6O GDPT, S6 GDDT, két
ndi véi céc co sd dit lieu nganh cua Bo GDDT va cac h¢ théng khac nhim nang cao tién
ich va hi¢u qua cho cong tac quan ly gido duc.

- T chuc cap nhat dir li¢u trén cac hé théng phﬁn mém va trén co s& dit liéu nganh
gido duc dam bao cung cap thong tin day du, chinh xac, kip thoi, dong nhat, dung quy
trinh theo yéu cau ctia S& GDDPT va B GDDT. Thuc hién nghiém tuc ché do bao cao
thdng ké giao duc dinh ky d6i véi gido duc mam non.

- Xay dung va trién khai kho hoc liéu s6 dung chung.

5. Chinh quyén s, Kinh té s, X4 hdi so

- Tiép tuc trién khai cac nhiém vu ctia Dé an 06, nhiém vu cai cach hanh chinh va cac
dich vu cong truc tuyén nganh gido duc dap tmg cac myc tiéu chung cia tinh.

- Trién khai cac khoan thu dich vu gido duc theo phuong thirc thanh toan khong ding
tién mat.

- Tiép tuc trién khai str dung cac img dung trong ndi bd co quan nha nuée, gop phan
tiét kiém thoi gian, chi phi hoat dong, d6i méi phuong thirc 1am viéc: Hé théng Quan 1y
van ban va diéu hanh; Hé théng thu dién tr cong vu; Céng thong tin dién tir; Quan ly ho
s0 s6 sach gido duc; Dich vu, tng dung két ndi giira gia dinh va nha truong. ..

6. Nang cao nhén thirc, tuyén truyén, truyén thong va cac giai phap khac day
manh chuyén d6i s6, diam bao an toan thong tin

- Py manh cong tac tuyén truyén ning cao nhan thic cho can bd quan 1y va doi ngii
nha gido vé vai trd va két qua ctia img dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd trong cac
hoat dong gido duc; phd bién va tuyén truyén vé ¥ thirc bao vé dit 1iéu ca nhan, k§ ning
str dung thiét bi s6 va tham gia moi truong sb an toan.

- Thuong xuyén cap nhat, phd bién, quan triét cac vin ban chi dao, hudng dan lién

quan td chirc thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén ddi sb, cong tac théng ké



gido duc, bao v¢ dir li¢u ca nhan va an toan thong tin.

- Xay dyng chuyén muc riéng vé Chuyén d6i sb trén Website va duy tri cip nhat

thudng xuyén tin, bai tuyén truyén, phd bién vé chuyén ddi s6, Pé an 06 trén trang thong

tin dién tur cua truong.

“Binh dan hoc vu s6”.

- Xay dung déi ngli phu trach CNTT trong don vi,

7. Kién toan d¢i ngii phu trach CNTT trong nha trudong:

- Trién khai cac hoat dong hudng tmg Ngay Chuyén d6i s6 Qudc gia va phong trao

- Phan cong cac dong chi CBQL, GV phu trach CNTT trong nha trudng co trinh do

chuyén mon CNTT viing vang. Moi t6, khoi chuyén mon c6 it nhat 1 gido vién nong cot

biét tng dung thanh thao CNTT trong giang day. Cu thé:

TT Ho va tén Chirc danh, chirc vu Nhi€ém vu Ghi chu
1 |Nguyén Thi Van Anh | Hiéu truéng Trudng ban
2 | Mai Thi Lanh Pho Hi¢u truéng Pho truéng ban
3 | Tran Thi Bich Nguyét | Pho Hiéu truong Pho truéng ban
4 |Ngd Thi Huyén Phé Hiéu trudong Phé truéng ban
5 |Lé ThiDiéu Yén Gido vién -TTCM 4+5 tudi Thu ky
Gido vién - TTCM 4+5
6 x .
Nguyén Minh Phuong | tudi Thanh vién
Giédo vién - TTCM
7 N
Tran Thi Tuoi 3T+NT+DD Thanh vién.
Gido vién - TTCM
8
Lé Thi Tuoi 3T+NT+DD Thanh vién.
Gi4o vién - TPCM 4+5
9 x .
Nguyén Thi Oanh tudi Thanh vién.
10 | Nguyén Thi Thanh Gido vién - TPCM 4+5 Thanh vién




Phuong tudi

Giao vién - TPCM
11

Nguyén Thi Bao Chi | 3T+NT+DD Thanh vién.
Giao vién - TPCM
12 1 A
D4 Thi Thu Hién 3T+NT+DD Thanh vién.
13 | Tran Thi Ngoc Yén Ké toan Thanh vién.

III. MOT SO GIAI PHAP:

1. Kién toan d6i ngii phu trach CNTT trong nha trudng, phan cong d/c PHT Tran Thi
Bich Nguyét va d/c PHT Ngo Thi Huyén va 02 gido vién: d/c Nguyén Minh Phuong va
Nguyén Thi Oanh dam nhéan vi tri viéc 1am CNTT (vi tri viéc 1am theo Thong tu sb
16/2017/TT-BGDDT) lam dau mdi theo di, phu trach.

2. Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén trén moi trudng mang va thong qua cac
hoi nghi, hoi thao, cudc thi dé nang cao nhan thirc cho can bd quan 1y va gido vién vé
vai tro cua ng dung CNTT trong céac hoat dong GD tré.

3. Xay dung, cap nhat quy ché quan 1y, duy tri va khai thac sir dung hé thong CNTT,
phan cong cu thé trach nhiém vé quan 1y, str dung hé thong; trién khai tng dung CNTT
phai di doi vaoi viéc ddm bao an toan, an ninh thong tin; xay dung cdc hinh thuc khen
thudng cho cac tap thé, ca nhan lam tdt; c6 nhic nhd, phé binh nhitng c4 nhan chua hoan
thanh muyc tiéu, nhiém vu dé ra.

4. Tiép tuc tao diéu kién cho d6i ngii gido vién va CBQL duogc tham gia cac 16p tip
huén bdi dudng nang cao trinh d6 va k¥ nang tmg dung CNTT nhim dap tng yéu cau ddi
m&i vé gido duc hién nay.

5. Nha trudong can doi ngudn ngan sach dugc cap dé tiép tuc dau tu bo sung co sé vat
chat, thiét bi CNTT, ddo tao nhan lyc CNTT phuc vu cho cong tac quan 1y va giang day
ctia nha truong; Ting cudng huy dong ngudn luc x3 hoi hoa; phdi hop co hidu qua viee
dau tu voi thué dich vu CNTT (theo quy dinh tai Quyét dinh s6 80/2014/QD-TTg ngay
30/12/2014 ctia Tha tuéng Chinh pha, ¢6 hiéu luc dén hét ngay 31/12/2019 va Nghi dinh
sO 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ciia Thu tuéng Chinh phu quy dinh quan 1y dau tu

ung dung cong nghé thong tin str dung nguén von ngan sach nha nudce, co hiéu luc tu




ngay 01/01/2020).

6. Tang cuong kiém tra, danh gia cac hoat dong Gmg dung CNTT trong nha trudng
dé co bién phap thic day kip thoi.

Trén day 1a ké hoach thuc hién nhiém vu tng dung CNTT (bd sung) ctia truong Mam
non 2-9 nam hoc 2025-2026. Nha truong xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu vé
CNTT, ddng thoi trién khai toi toan thé CB-GV-NV trong trudng; kiém tra danh gia xép
loai tirng ca nhan theo cac ti€u chi thi dua va nhi¢m vu nam hoc da dé ra, trén co s& danh
gia két qua thuc hién cadc nhi€ém vu cua tung linh vuc./.

Noi nhgn: ,
- Co quan chii quan (@ b/c);

- Nhw diéu 3;
-Luwu: VT




